Instrukcja obstugi DYSKU HP

Tworzenie konta i logowanie

1. Zgtos pracownikowi Horyzont Projekt cheé utworzenia konta uzytkownika dysku
WYMIANA DOKUMENTOW (ewentualnie skorzystaj z funkcji dostepnej stronie
https://hprojekt.pl w zaktadce DLA KLIENCA — ZLEC UTWORZENIE KONTA).

2. Na podany adres e-mail otrzymasz od nas wiadomos¢ potwierdzajgcg utworzenie
konta, a hasto do niego zostanie przestane SMS-em na Twdj numer telefonu.

3. Do serwera dostaniesz sie poprzez strone https://drive.sonigsoft.pl/owncloud/.
Odnosnik do niej znajdziesz w wiadomosci email wraz z loginem, lub na naszej stronie
internetowej w zaktadce DLA KLIENTA.

Podglad poziomu logowania:
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ownCloud - Bezpiezne miejsce dla wszystkich Twoich danych


https://hprojekt.pl/
https://drive.soniqsoft.pl/owncloud/

Przesytanie plikdw (dla Horyzont Projekt)

1. W celu przesfania plikdw dla Horyzont Projekt, nalezy wejs¢ folderu DLA HP,
a nastepnie do odpowiedniego katalogu.
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2. Wybdr odpowiedniego katalogu do przestania plikdw pozwoli usprawnic¢
komunikacje. W tym celu przygotowalismy schemat:

1. ZAMOWIENIA oferty, potwierdzenia wptywu, podpisane dokumenty dotyczace postgpowan

2. FINANSOWE faktury, rachunki, wyciagi bankowe

3. PERSONEL wszystkie dokumenty dotyczace zatrudniania personelu projektu

4. UCZESTNICY wszystkie dokumenty dotyczace uczestnikow projektu
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3. Aby przestac plik (lub kilka plikéw jednoczesnie) przeciagnij je do okna przegladarki,
jakbys chciat ,, wrzuci¢” je we wtasciwe miejsce.
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4. Po pomysinym przestaniu pliku na serwer, jest on juz dostepny dla pracownikéw
Horyzont Projekt.
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Pobieranie plikow (od Horyzont Projekt)

1. W celu pobrania plikdw od Horyzont Projekt, nalezy wejs¢ folderu OD HP,
a nastepnie do odpowiedniego katalogu.
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3. W celu pobrania pliku nalezy w niego klikng¢ i automatycznie rozpocznie sie proces
pobierania go na urzadzenie.
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